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Information om anvandande av elektronisk personalliggare

Sedan den 1 januari 2016 ar det lagkrav pa att elektronisk personalliggare ska foras pa alla
byggarbetsplatser i Sverige dar den sammanlagda kostnaden for byggverksamheten pa
byggarbetsplatsen kan antas uppga till mer an fyra prisbasbelopp.

| detta projekt har Vattenfall Services tagit dver byggherrens skyldigheter avseende elektronisk
personalliggare enligt 39 kap 11b och 12 §8 samt 7 kap 2a och 4 88 Skatteférfarandelagen. Detta
betyder att Vattenfall Services ansvarar for att nédvéndiga anmalningar till Skatteverket gérs samt for
att halla den samlade personalliggaren tillgénglig for Skatteverket vid kontrollbesck. Vattenfall
Services ansvarar vidare for att tillhandahalla ett system for elektronisk personalliggare. Vattenfall
Services har valt att anvéanda ett system som har utvecklats av Movenium.

Vad galler for dig som bedriver byggverksamhet?

Du som bedriver byggverksamhet, t.ex. som underentreprentr, &r enligt lag skyldig att fora elektronisk
personalliggare genom det system som tillhandahalls av byggherren. Eftersom Vattenfall Services
tagit over byggherrens skyldigheter avseende elektronisk personalliggare ar du alltsa skyldig att fora
elektronisk personalliggare genom Movenium.

Du som bedriver byggverksamhet ska registrera foljande uppgifter for varje byggarbetsplats:

- foretagsnamn med personnummer (enskild firma) eller organisationsnummer (bolag),
samordningsnummer eller motsvarande utlandska nummer,

- verksamma personer i entreprendrens verksamhet med namn och personnummer,
samordningsnummer eller motsvarande utlandska nummer,

- tidpunkten da respektive persons arbetspass paborjas och avslutas varje dag.

Vid kontrollbesdk kan Skatteverket ta ut féljande kontrollavgifter av ditt féretag (géller 2017-01-01):

- Om du inte fort personalliggare eller om du inte haller personalliggaren tillganglig for Vattenfall
Services och Skatteverket vid kontrollbesdk: 12.500 kronor.

- Om personalliggare har forts bristfalligt eller inte fortlépande: 12 500 kronor.

- Om person saknas i personalliggaren: 2 500 kronor/person.

Observera att du aven som bestallare kan anses bedriva byggverksamhet och darfor ar skyldig att
registrera ovanstaende uppgifter vid besok pa byggarbetsplatsen. Skyldigheten omfattar Aven annan
verksamhet som stddjer byggverksamheten, t.ex. stad och bevakning pa byggarbetsplatsen.

Hur uppfyller du dina skyldigheter?

Registrering av ditt foretag
Registrering av ditt foretag i Movenium kan ga till pa ett av tva satt:

e Du far en projektspecifik kod for sjalvregistering.
Om du fatt en inbjudan for sjalvregistrering sa registerar du dina uppgifter pa det satt som
beskrivs nedan (anvandare + foretag). Om ditt féretag redan har anvant Movenium i ett annat
projekt s& behover du inte registrera ditt foretag pa nytt.

e Vattenfall Services registrerar ditt foretag och skapar ett UE-administratérskonto.
Om foretaget redan finns registrerat i Movenium sa skapar Vattenfall Services en ny
administratdr om sa kravs.

Om ditt féretag varken har fatt en inbjudan for sjalvregistrering eller tillgang till Movenium som
administrator for ditt foretag sa maste du omedelbart kontakta Vattenfall Services for att atgarda
detta.
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Registrering av dina anstéllda/inhyrd personal

Nar ditt féretag har blivit registrerat i Movenium ska du som administratér lagga in den personal som
kommer att arbeta pa byggarbetsplatsen. For att lagga in en anvandare klickar du pa det gréna
plustecknet i det 6vre hogra hornet och valjer "Lagg till anvandare”.

= Minabyggprojekt @

= Mina aktiva projekt ’
Mina Byggpro... Q@ Personalliggare
gg till
- . . . o anvandare
Personalliggare Lagg till projekt i favoriter
ﬂ Klicka pa "Lagg till projekt” for att lagga till nytt projekt bland Lage till projektet ndrmast mig An.slut L
dina favoriter. projekt
Anvindare O Hittanarmsta
Lage till projekt % 5% Bjudin UEs
Meddelanden

©

Nar du klickat pa "Lagg till anvandare” kommer du till en sida som ser ut ungefar som pa bilden nedan.
Har ska du lagga till information om den anstélldes ID06-kort, personnummer, nationalitet och
arbetsgivare. Darefter klickar du pa "Lagg till anvandare med ID06-kort”.

Om anvandaren inte har hunnit fa sitt IDO6-kort &nnu &r det majligt att anvanda alternativet "L&gg till
anvandare utan ID06-kort” och lata anvandaren lagga till informationen sjalv vid ett senare tillfélle.

Sweden

Vattenfall Services Nordic AB

Lagg till anvandare med ID06-kort &

OBS! Alternativet nedan ska endast anvandas av de som anvander modulen
Tidrapporteringen. For att anvinda ndrvaroregistreringen Personalliggaren s
MASTE ett ID06-kortnummer vara registrerati anvandarkontot.

Lagg till anvindare utan ID06-kort ¥
| nasta steg kompletterar du med féljande obligatoriska information om personen:

e FdOrnamn
e Efternamn
e Telefonnummer och/eller e-post (behdvs for att skicka ut anvandaruppgifterna)

Ovriga uppgifter ar frivilliga och du avgér sjalv vilka av dessa uppgifter som ska fyllas i inom ditt
foretag. Formularet ser ut pa foljande satt.
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Mina Byggpro...

9 Anvindarnamn (Du kan Sven ange ett eget anvindarnamn, Inga versaler, mellanrum eller tecken sisom "ARS")

Personalliggare

Klicka i denna box om anvandaren &r en UE-anst3lld och du vill begrénsa ALLA aktiva projekt och bara tilldela vissa projekt. Anviénd sedan funktionen "Bjud in anvandare" for att tilldela valda
ﬂ projekt.
Anvéndare
Arbetsforhallande
| . =
Direkt anstalld
Meddelanden

Losenord

©

Foto

0 Liggtill bild

RFID tag

Avdelning

Z

Nar du fyllt i alla uppgifterna och sparat den nya anvandaren (genom att trycka pa den gréna "Spara-
knappen”) maste du aven se till att inloggningsuppgifterna skickas ut. Hur du gor for att skicka ut
inloggningsuppgifter framgar nedan under avsnittet "Utskick av inloggningsuppagifter till anvandare och
UE-administratorer” nedan.

Om din arbetsplats har en kortlasare frAn Movenium sa behover du inte lagga in dina anstéllda, sa
lange som de har ett giltigt IDO6-kort. | sadana fall kommer kortlasaren att lasa in all nédvandig
information fran 1D06 och checka in anvandaren i systemet.

Registrering av dina underentreprenérer
Om du anvander dig av egna underentreprendrer sa maste aven dessa laggas in Movenium.

Borja med att sdka bland befintliga arbetsgivare for att se om féretaget som du vill lagga till redan finns
i Movenium. Detta goér du genom att klicka pa "Arbetsgivare” i menyn pa skarmens vanstra sida och
sOka pa foretagsnamnet. Om foretaget redan finns inlagt i Movenium behover det inte laggas in pa
nytt. Om du behover skapa en ny administratér sa ar det bara att lagga till en ny anvandare pa det séatt
som beskrivits ovan. Se till att valja ratt arbetsgivare (UE-foretaget) och roll (UE-admin).

Om foretaget inte finns i Movenium maste det laggas till. Detta skots av Vattenfall Services och du
behover i sddana fall lamna foljande uppgifter till din kontaktperson hos Vattenfall Services (samtliga
uppgifter avser din underentreprendr):

Fdretagsnamn

Organisationsnummer

Hemsideadress (utan "http://www.”)

Land (behtvs endast om foretaget inte &r svenskt)

Kontaktuppgifter (namn, personnummer, e-post, mobil) till den person pa foretaget som ska
laggas upp som UE-administrator

Du bor aven skicka denna instruktion till din underentreprendr sa att denne forstar vad som galler for
elektroniska personalliggare i projektet.
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Om du har manga underentreprendrer sa kan du istallet for att registrera och bjuda in dem var och en
for sig anvanda dig av funktionen "Bjud in UEs” som du kommer at genom att klicka pa det grona
plustecknet hogst upp till hdger p& skarmen. Genom denna funktion skapar du instruktioner till dina
UE som forklarar hur de ska gora for att sjalva registrera sig for projektet.

= Minabyggprojekt (e)

= Mina aktiva projekt = —

gg till

s . . . . anvandare
Personalliggare Lagg till projekt i favoriter
ﬂ Klicka pa "Lagg till projekt" for att |agga till nytt projekt bland Lagg till projektet narmast mig
dina favoriter.
Anvandare O Hitta narmsta
Liagg till projekt ¢
Meddelanden

m
Du kommer da till en ny skarm dar du valjer det projekt som du vill bjuda in dina UE till.

Bjud in UEs

Denna funktion kraver att UE-admins och UE-
anstallda registrerar sigvia appen eller movenium.se
och hégst upp till hoger valja "Anslut till projekt”.
Walj vilket projekt duvill bjuda in anvandare till.
Anvandarna kan med hjalp av en unik projektspecifik
kod registrera sig till projektet. Du kan aven ladda
ned instruktioner som PDF och maila till ex. UE-
admin.

Se dven eninstruktionsfilm gallande sjalvregistrering:
https://vimeo.com/163526297

UE-hantering Process
1. Admin: 13gg till arbetsgivare
2. Admin: I3gg till anvandare och ge anvandarroll som
"UE-admin”
3. Admin: Skicka inloggningsuppgifter (for app) till
kontaktpersonen for UE
4, Admin: Skicka projektspecifik kod till UE-admin via
nedan
5. UE-admin: lagg till UE-anvandare eller bjud invia
"Bjud in UE:s"

Valj...

N&r du har valt projekt sa far du majligheten att skapa en PDF med instruktioner for sjalvregistrering
genom att klicka pa "Hamta instruktioner for sjélvregistrering (PDF). Denna PDF kan du skicka ut till
dina UE t.ex. genom e-post. Du kan ocksa skriva ut den och satta upp den pa arbetsplatsen.

Registreringskod (unik
per administrator)::
cuS7x6

Hamta instruktioner for sjalvregistrering (PDF)
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Bjud in underentreprendrer till projektet

For att en underentreprendr ska kunna soka, hitta och checka in och ut pa ett projekt kravs att du ger
underentreprendren tillgang till projektet. Detta gor du genom att bjuda in en arbetsgivare till ett
projekt.

Detta gor du genom att klicka pa Anvandare i menyn pa skarmens vanstra sida och soka pa
anvandarnamnet.

Nar du hittat den anvandare du sokt efter kryssar du i rutan till vanster om namnet, pa det satt som
visas pa bilden ovan. Klicka darefter pa rutan "***Mer” ovanfér namnet.

-
ﬁ Anvindare Ogiltiga IDO6-kort  Begrinsadeanvindare  Inaktiveradeanvindare  Anvindare utan aktivitet
Mina Byggpro...

Vilj arbetsgivare Sék Q

Personalliggare KLICKA FOR FLER FILTER ..

Anvandare

i

Vali ngra rader for att redigera dem ANVANDARNAMN & ID06-KORT ¢  ARBETSGIVARE #  ANVANDARROLL ®  LOSENORD ¢  E-POST # TELEFON

Ny

Meddelanden . admin.beckbeckab Beck & Beck AB UE-administratsr | skvooap |
Blockerad
+  Skickainloggningsuppgifter via SMS
@ = Skicka inloggni ifter via e-post

Kontrollera ID06-kort

| den meny som dyker upp ska du vélja "Bjud in anvandare”. Du far da upp en lista med alla projekt
som du har behdrighet att bjuda in underentreprendren till (alla projekt som du sjalv har tillgang till).

Om du har manga underentreprenérer sa du istallet for att bjuda in dem var och en for sig anvanda dig
av funktionen "Bjud in UEs” som du kommer at genom att klicka pa det grona plustecknet hogst upp till
hoger pa skarmen. Genom denna funktion skapar du instruktioner till dina UE som forklarar hur de ska
gora for att sjalva registrera sig for projektet.

= Mina byggprojekt (D)

| Mina aktiva projekt '
Mina Byggpro... § Personalliggare
Personalliggare Légg till projekt i favoriter

ﬁ: Klicka pa "L3gg till projekt" for att l3gga till nytt projekt bland Lagg till projektet nirmast mig

dina favoriter.
Anvandare O Hitta narmsta
Lagg till projekt :

Meddelanden

N\

Du kommer da till en ny skarm dar du véljer det projekt som du vill bjuda in dina UE till.
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Bjud in UEs

Denna funktion kraver att UE-admins och UE-
anstallda registrerar sigvia appen eller movenium.se
och hégst upp till hoger valja "Anslut till projekt”.
Walj vilket projekt duvill bjuda in anvandare till.
Anvandarna kan med hjalp av en unik projektspecifik
kod registrera sig till projektet. Du kan dven ladda
ned instruktioner som PDF och maila till ex. UE-
admin.

Se aven en instruktionsfilm gallande sjalvregistrering:
https://vimeo.com/163526297

UE-hantering Process
1. Admin: 13gg till arbetsgivare
2. Admin: |3gg till anvandare och ge anvandarroll som
"UE-admin”
3. Admin: Skicka inloggningsuppgifter (for app) till
kontaktpersonen for UE
4. Admin: Skicka projektspecifik kod till UE-admin via
nedan
5. UE-admin: lagg till UE-anvandare eller bjud invia
"Bjud in UE:s"

Walj...
Nar du har valt projekt sa far du majligheten att skapa en PDF med instruktioner for sjalvregistrering

genom att klicka pa "Hamta instruktioner for sjélvregistrering (PDF). Denna PDF kan du skicka ut till
dina UE t.ex. genom e-post. Du kan ocksa skriva ut den och satta upp den pa arbetsplatsen.

Registreringskod (unik
per administrator)::
cuS7x6

Hamta instruktioner for sjalvregistrering (PDF)

Utskick av inloggningsuppgifter till anvandare och UE-administratorer

N&r du har skapat en ny anvéandare eller en ny UE-administratér maste du se till att dessa far
inloggningsuppgifter sa att de kan anvanda Movenium. Detta gér du genom att klicka pa Anvandare i
menyn pa skarmens vanstra sida och soka pa anvandarnamnet.

Nar du hittat den anvandare du sokt efter kryssar du i rutan till vanster om namnet, pa det satt som
visas pa bilden ovan. Klicka darefter pa rutan "***Mer” ovanfér namnet.
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ﬁ Anvindare Ogiltiga IDO&-kort ~ Begrinsade anvindare  Inaktiverade anvindare  Anvindare utan aktivitet
Mina Byggpro...

Vilj arbetsgivare Sék Q

Personalliggare KLICKA FOR FLERFILTER...

ﬂ - Mer - -

Anvandare

Valj nagra rader for att redigeradem 1D06-
Ny VANDARNAMN + KORT = ARBETSGIVARE ¥ ANVANDARROLL + LOSENORD % E-POST % TELEFON 3
Meddelanden oK nin.beckbeckab Beck &BeckAB  UE-administrator SKYDDAD
Blockerad
Skicka inloggnil ifter via SMS i fall.com AA- Beck & Beck AB Anstilld 3sqazt kundservice@movenium.com +4620000C
@ | Skicka inloggningsuppgifter via e-post | 1601-

123123
Bjudin anvandare

Kontrollera IDO&-kort

| den meny som dyker upp ska du valja "Skicka inloggningsuppgifter via e-post”. Alternativet "Skicka
inloggningsuppgifter via SMS” far endast anvandas om majlighet att anvanda sig av e-post saknas.

Skicka inloggningsuppgifter via e-post

Du kan har skicka inloggningsuppgifter via email till de valda anvandare som har ett
engingslosenord (rodmarkerade). Om du markerar checkbox-rutan si kan du skicka
inlogegningsuppsifter till ALLA registrerade anvandare.

Maila inloggningsuppegifterna till alla registrerade anvindare

Maila inlogeningsuppgifterna!

| den efterféljande dialogrutan (ovan) ska du endast klicka pa den grona knappen med texten "Maila
inloggningsuppgifternal!” och sedan "Ok”.

Klicka inte for rutan "Maila inloggningsuppgifterna till alla registrerade anvandare” eftersom det
kommer att leda till att alla anvandare i systemet som inte har bytt I6senord kommer att f& mail.
Registrering av arbetspass (in- och utcheckning)

In- och utcheckning pa arbetsplatsen sker normalt genom en s.k. "app” i din smarta telefon. Appen
heter Movenium och finns att ladda ner fér Android (t.ex. Samsung) och iOS (t.ex. iPhone):

Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=fi.movenium.app&hl=sv

iPhone: https://itunes.apple.com/se/app/movenium/id1037756306?mt=8

Forsta gangen som en anvandare loggar in s& uppmanas denne att byta lésenord.

Anvandaren hittar ratt projekt antingen genom att sdka efter projektet (klicka langst upp till vanster for
att fa fram menyn, valj "Projekt” i menyn och s6k pa projektnamn) eller genom att lagga till projektet
som favorit i menyalternativet "Mina Byggprojekt” (klicka langst upp till vanster for att fa fram menyn,
valj "Mina Byggprojekt” i menyn och sok pa projektnamn).

Efter det att anvandaren loggat in i appen med anvandarnamn (férnamn.efternamn@domaéanadress)
och ldsenord véljer anvandaren aktuellt projekt och klickar pa den gréna "checka in”-knappen.
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Nar anvandaren lamnar arbetsplatsen checkar denne ut genom att klicka pa den roda
"checka ut’-knappen i Movenium-appen.

Tillhandahallande av personalliggare
Genom att registrera dig i Movenium sa halls personalliggaren automatiskt tillganglig for Vattenfall
Services som i sin tur kan gora den tillganglig for Skatteverket genom den samlade personalliggaren.

Forutom detta har alla foretag tillgang till sin egen personalliggare som man nar genom att klicka pa
"Personalliggare” i den vanstra menyn. Under denna rubrik kan man &ven fa fram en atersamlingslista
(som visar hur manga personer som befinner sig pa arbetsplatsen totalt, inklusive andra féretag) och
narvarohistorik (historiska uppgifter fran personalliggaren).

= Personalliggare @ 0

H Personalliggare  Atersamlingslista Narvarohistorik Arbetsgivare summa
Mina Byggproj...

Valj projekt... v KLICKA FOR FLER FILTER...
Personalliggare
e Mer é oo (j
nﬂ Ingen information hittades med angivna sokparametrar
Anvandare
Meddelanden

©

Det finns &ven mojlighet att e-posta personalliggaren till Skatteverket. Bérja med att klicka pa
menysymbolen hégst upp i det vanstra hornet for att fa upp en meny.

I menyn véljer du sedan alternativet "SKV rapport”.
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E’ Mina Byggprojekt
9 Personalliggare
g § Anvéndare
Meddelanden
-
)z SKV rapport
z Min profil
& Byt I6senord
B m
B Logga ut
Andra sprak:
B 4+ I

Nar du klickar pa alternativet "SKV rapport” 6ppnas ett nytt fénster som ser ut som nedan. Fyll i
byggarbetsplats-ID for projektet, Vattenfall Services kundnummer hos Movenium (85058) om det inte
redan ar ifyllt och den e-postadress hos Skatteverket som rapporten ska skickas till (utan
@skatteverket.se). Klicka sedan pa den grona knappen "Hamta rapporten!”

MOVENIUM

Fylliinformationen och klicka pa "hdmta rapport” for att fa tillgang till
begarda uppgifter.

Byggarbetsplats-1D fran SKV (hittas i narvarohistoriken ex. PL1605AA13148)

Moveniums kundnummer (5-siffrigt) hittas under hamburgermenyn.

85058

Fyllidin emailadress for rapporten

@skatteverket.se

Hamta rapporten!

Vill du veta mer?

Det finns korta videofilmer pd Moveniums hemsida, FAQ (http://www.movenium.com/se/fag/) som
beskriver de olika momenten. Dér finns &ven en snabbguide (PDF) som beskriver de olika
funktionerna samt vanliga fragor och svar. Det gar ocksa bra att kontakta Moveniums support
(vardagar 8-16) pa 08-408 088 79 eller kundservice@movenium.com.

For mer information om den bakomliggande lagstiftningen héanvisas till Skatteverkets hemsida.
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